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Microsoft 365設定 仕様書 

 

 

調達物品 Microsoft 365 

 

規格品質 Microsoft 365 Business Standard 

 

調達数量 40本 

 

納 入 物 ライセンス証書 

 

設定期限 令和７年７月１１日（金） 

 

納入場所 公益社団法人福井県観光連盟 

（福井市宝永 2丁目 4-10 福井県宝永分庁舎 2階） 

 

設定内容 ・委託者が提示する全ての職員のアカウントを設定すること 

     ・既存のメールアドレス（@fukuioyado.com）で、outlook 等が使用

できるように、Exchange Onlineの構築をすること  

・アカウントの追加、削除、権限付与等が可能な状態とすること 

・既存端末の outlook内のデータ（送受信履歴など）を納入する端末

に引継ぐこと 

・SharePoint Onlineによる共有フォルダを構築し、各アカウント名

による利用が可能とすること（既存のサーバーからのデータ移行は

除く） 

・Outlook,Word,Excel,Powerpoint,Teams,OneDrive を各 PCにイン

ストールし、各アカウント名での使用ができること 

そ の 他 ・全体の作業スケジュールおよび具体的な設定内容について、事前

に（公社）福井県観光連盟に提示および説明をすること 

     ・納入端末のうち、最低３台は、上記の設定を行ったうえで、設定

期限前に操作方法等について事前に説明を行うこと 

・ソフトの使用料については、納入時期に合わせて別途契約する。 

なお、使用料には、納入物の使用方法等ついての保守（メールおよ

び電話での対応が可能な体制（TEL 平日 9：00-17：30/メール 24時

間 365日））を含むこと 


